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Wstep

Aplikacja jest zaimplementowana w technologii HTML i udostepniana z serwera WWW. Stosujac
przegladarke internetowa, nalezy wpisa¢ w pasku edycji adresu, wtasciwy adres bedacy wskazaniem
miejsca startowego pliku ,,index.php”, umozliwiajgcego uruchomienie aplikacji.

System Koha udostepniony jest pod adresem:

https://Koha.archiwa.gov.pl/ - jest to adres dla modutu administracyjnego z ktérego korzystajg

bibliotekarze zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

http://biblioteka.archiwa.gov.pl — jest o katalog OPAC - modut dla czytelnika.

Dla modutu administracyjnego zatozona jest blokada na zewnetrzne adresy IP, ktére ograniczajg
dostep dla wskazanych lokalizacji kazdej biblioteki.

W celach szkoleniowych uruchomiona zostata wersja edukacyjna systemu (tzw. baza testowa):

https://Koha-edu.archiwa.gov.pl - jest to adres dla modutu administracyjnego

http://Koha-edu.archiwa.gov.pl - (bez https) katalog OPAC

W wersji edukacyjnej nie ma ograniczen na adresy IP, dlatego mozna korzysta¢ z dowolnej
lokalizacji, natomiast kazdy uzytkownik moze logowac sie zgodnie ze swoimi uprawnieniami
nadawanymi przez bibliotekarza systemowego.

«_t+~. UWAGA: System w formie graficznej prezentuje wyniki przechowywanych danych w bazie
N MySQL, dlatego konfigurujac poszczegolne obszary, w celu poprawnej identyfikacje jego

sktadowych w wielu miejscach bedziemy korzystaé z tzw. kodow literowych bedacych
akronimami petnych nazw np. - Archiwum Paristwowe w Warszawie Wieloosobowe Stanowisko ds
Dziatalnosci Archiwalnej otrzyma kod ,,APWAWSD”, Czytelnia — otrzyma kod ,,CZYT”, Ksigzka — ,,K”,
itp. Ponadto prezentowane wyniki w przegladarce np. w katalogu przy kazdej dokumencie bytyby
nieczytelne.

1. Oddzialy bibliotek

W celu ustawiania poprawnej pracy systemu, identyfikacji lokalizacji zbioréw bibliotek oraz
przypisania pracownikéw do wtasciwej biblioteki w systemie Koha nalezy zdefiniowa¢ kazda
biblioteke oraz miejsce/lokalizacje zbioréw i jej wewnetrzna strukture. Ustawienia te majg
powiazania z innymi moduftami systemu i majg wptyw na przypisanie pracownikéw, czytelnikéw,
lokalizacje zbioréw, generowane dane statystyczne, itp.

1.1. Oddziaty bibliotek — ustawiamy uzywajac przycisku ,,dodaj nowy oddziat”, gdzie wyswietli sie
okno w ktérym nalezy wprowadzi¢ informacje o oddziale biblioteki
1.1.1. Kod oddziatu - jest to akronim umozliwiajacy identyfikacje danego oddziatu w formie
skroconej gdyz ucigzliwe bytoby wyswietlanie niektérych petnych nazw np.:
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APWAWSD - Archiwum Painstwowe w Warszawie Wieloosobowe Stanowisko ds
Dziatalnosci Archiwalne;j.
Bardzo wazne jest aby nadany kod oddziatu byt niepowtarzalny

1.1.2. Nazwa - przyjeta petna nazwa oddziatu

1.1.3. Nazwa (ident.) — nalezy powtdérzy¢ petna nazwe oddziatu (jest to powigzane z innymi
obszarami w systemie, ktdre nalezato oprogramowac poza bazg danych)

1.1.4. Czytelnia, Wypozyczalnia, Pracownia - zaznaczamy checkboksy w celu doprecyzowania
charakteru pracy oddziatu (nie jest to obowigzkowe)

1.1.5. Adres, Telefon, Faks, E-mail — nieobowigzkowe pola informacyjne

1.1.6. Oddziat — ustawianie posiada rozwijalng liste w celu okreslenia, czy ma by¢ widoczny w
katalogu OPAC — w przypadku oddziatéw wewnetrznych istnieje mozliwos¢ nie
pokazywania ich oraz zbioréw przypisanych do oddziatu w katalogu OPAC,

1.1.7. Mozliwosé rezerwacji "na miejscu" — ustawienie to daje mozliwos¢ ograniczenia
rezerwacji tylko poprzez bibliotekarza i uniemozliwia wykonywanie jej z pozycji
katalogu OPAC poprzez Internet.

1.1.8. Brak rozliczenia [kolejnos¢]* - ustawienie jest powigzane z

1.1.9. Oddziatu odbioru - w systemie mozna powigzac z oddziatem gtéwnym np. filie
biblioteki. Wykorzystywana w przypadku zakupdw i opracowywania zcentralizowanego
np. Katowice dokonujg zakupdéw dla Cieszyna (zaznaczenie nie jest obowigzkowe)

ODDZIALY: DODAJ NOWY ODDZIAL

Kod oddziatu |:|

Nazwa | |
Nazwa (ident.) | |

Czytelnia Czytelnia
Wypozyczalnia Wypozyczalnia
Pracownia Pracownia
Adres | |
| |
| |
Telefon | |
Faks | |
E-mail | |
Oddziat
Mozliwosé rezerwacji "na
miejscu”

Brak rozliczenia [kolejnog¢]*
kolejnosé musi byd niepowtarzalnal
0 AAN. Archiwum Akt Nowych
0 ADOP. Archiwum Dokumentacji Osobowej i Placowej
0 AGAD. Archiwum Gtéwne Akt Dawnych
0 ANKRAB. Archiwum Narodowe w Krakowie Oddziat w Bochni
0 ANKRAN. Archiwum Narodowe w Krakowie Oddziat w Nowym Saczu
[J APBI. Archiwum Paristwowe w Biatymstoku

Rysunek 1 dodawanie nowego oddziatu
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1.2. Kategorie oddziatéw — funkcja ma za zadanie zdefiniowanie kategorii oddziatow z
rozréznieniem Czytelni, Wypozyczalni, Magazynu itp.
1.2.1. Kategorie oddziatéw definiujemy poprzez przycisk ,,Dodaj nowa kategorie” — czynnosci
wykonujemy poprzez wypetnienie pét: Kod kategorii, Nazwa, Opis

Kod kategorii |:|

Nazwa

Opis

Rysunek 2 dodawanie kategorii oddziatu

2. Rodzaj dokumentu
W celu poprawnego katalogowania nalezy zdefiniowac rodzaje dokumentéw jakie obowigzujg w
bibliotece w celu zdefiniowania okreslonych szablonéw opiséw MARC21

3. Inwentarz licznik
System Koha automatycznie nadaje kolejny numer kazdemu nowemu dodanemu egzemplarzowi.

Rodzaje inwentarzy ustawiane sg jednorazowo w bazie MySQL i jest to czynnos¢ wykonywana przez
administratora — informatyka (na czas wdrozenia dostawcy oprogramowania) .

3.1. Zarzadzanie numerami startowymi inwentarza polega na zdefiniowaniu wartosci startowej,
ktdra istotna jest w przypadku kontynuacji klasycznej ksiegi inwentarzowej prowadzonej w
wersji papierowej i ma na celu dowigzanie sie do aktualnej obowigzujgcej kolejnosci
nadawania numerdw.
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O —— T
|Biblioteka AP w Katowicach [katm ||| 20034| | | 20000
2 | [Biblioteka AP w Katowicach - maly format | [|kat ||| 1000] || 1000|
3 | |Biblioteka AP w Katowicach - duzy format | ||katm ||| 1002] || 1000|
4 | [Biblioteka AP w Katowicach-wydawnictwa ciagle | [|katc ||| 1000] || 1000|
5 | |Biblioteka AP w Lublinie | | | 3s004| | | 35000
§ | |Biblioteka AP w Katowicach Oddz. w Cieszynie Rekopisy | | |xatcrs ||| 30| | | 30|
7 | |Biblioteka AP w Katowicach Oddz. w Cieszynie Stare Druki | | |xatcsp ||| 30| || 30|
| el ===

Rysunek 3 Zarzadzanie numerami startowymi inwentarzy

2017-11-24 D

,klikniecie” — petni funkcje dodania kolejnych ustawien.

4. Kalendarz

W systemie koha wszystkie interwaty czasowe liczone sg w oparciu
obowiazujacy kalendarz. Jest to szczegdlnie istotne przy okresie Grudzien

wypozyczen, dat zwrotu (tak aby nie zmuszaé czytelnika do zwrotu po wt sr cz pi so ni

- - - -123
456 7 8 910

ksigzek w dni, w ktérych dana biblioteka nie pracuje). Ponadto ma
to takze zwigzek z czasem na rezerwacje, prolongate. W niektérych
bibliotekach naliczane mogg by¢ kary i jest to liczone w oparciu o

czas w jakim zostata przetrzymana ksigzkg od daty zwrotu, brane s3
pod uwage tylko te dni w ktorych bytaby mozliwos¢ jej zwrdcenia.
Kalendarz ustawiany jest kazdorazowo na poczatku roku w celu
odznaczenia tych dni w ktérych biblioteka bedzie nieczynna.
Klikajac w dany dzien okreslona data zmienia kolor: czerwony dla
dni wolnych od pracy, czarny dzien pracujacy.

W celu utatwienia okno kalendarza ma przycisk ,,generuj pracujgce”

111213141516 17
18192021 222524
252627 28293051

Rysunek 4 widok kalendarza

— automatyczne zostang zaznaczone soboty i niedziele na czerwono i trzeba bedzie ,,doklika¢”

pozostate wolne dni od pracy biblioteki. Ustawienie dotyczy catej sieci bibliotek

5. Kategorie czytelnikow

W systemie koha zarzadzanie uzytkownikami odbywa sie w poprzez jeden modut. Zatozono,

poniewaz jest to system biblioteczny kazdy uzytkownik jest czytelnikiem i w zaleznosci od
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spersonalizowanych ustawien posiada inne funkcje. Dlatego tez w zaktadce ,Kategorie czytelnikdw”
tworzymy kategorie czytelnikdw i wstepnie okreslamy jego kategorie.

ADMINISTRACJIA KATEGORIAMI

Okres Okres Opiata Gorma Wymagany Limit

wypoiyczenia rejestrac)i rejestracyjna o e Zalopie: Rexerwac

Kategoria Opis wiek egr.
vwieku

Adminisyatocy -
D ooy 365 20 000 65 10| Me 0.00 10 @ ﬁ
Fracownicy 2N | F
R Aacishat 20 000 1] 12 | o 0.00 D fi
]
c Nisgeraistni 1 000 " 10 | Mo 0.00 b ri
~
| Inabytucia an 00 80 1| Ae 0.00 D fi
e
&\ @
.
&M@

Gorna
granica Zategle Rezerwacja
wieku

Limit
gL

Okres Okres Oplata

wypolycienia rejestrac)i rejestracyjna

Rysunek 5 Administracja kategoriami

5.1. dodaj Kategorie
4+ Kod kategorii - stuzy do identyfikacji w bazie MYSQL.
4+ Opis — Nazwa kategorii czytelnika.
# Okres wypozyczenia — stuzy do okreslenia maksymalnej iloéci dni na jaka dany czytelnik
moze wypozyczy¢ publikacje. Jesli pole jest puste parametr ten bedzie pomijany.

« '+,  Wskazowka Maksymalna ilo$¢ czasu na jaka mozna wypozyczy¢ publikacje okreslona jest przy

. danym egzemplarzu w zdefiniowanym statusie udostepniania. W kategorii czytelnika
okreslamy maksymalny czas w ramach tej kategorii . Do okreslenia czasu wypozyczenia zawsze
brana jest warto$¢ mniejsza.

4+ Okres rejestracji (w latach) — zaweza max czas aktywnosci konta czytelnika w ramach tej
kategorii.

4+ Opfata rejestracyjna — podajemy warto$¢ kwotowgq jakag wymagamy za rejestracje konta
czytelnika (w przypadku nie pobierania optat pole zostawiamy puste).

#+ Godrna granica wieku — ogranicza czas aktywowania konta w zaleznosci od wieku ktéry
osiggnie w ramach tej kategorii czytelnik (jest to istotne dla dziecka, mtodziezy).

+ Wymagany wiek — okresla minimalng ilos¢ lat jaka powinien mie¢ czytelnik w ramach tej
kategorii.

%+ Zalegte (Upomnienie o zalegtosciach)— pole w ktdrych decydujemy czy w ramach tej
kategorii bedg wysytane mailowo upomnienia do czytelnika.

4+ Koszt rezerwacji — wartosé jest ustawiana w przypadku, gdy biblioteka pobiera optaty za
rezerwacje (w przypadku nie pobierania optat pole zostawiamy puste).
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DODAJ KATEGORIE

Kod kategorii |:|

Opis | |
Okres wypozyczen (puste - pomijany limit) |:| dni
Okres rejestracji |:| lat
Gorna granica wieku |:| lat
Wymagany wiek |:| lat

Optata rejestracyjna | |

Limit wypozyczen | |

Upomnienie o zalegtosciach

Koszt rezerwacji | |

Rysunek 6 Dodawanie kategorii czytelnika

6. Zasady wypozyczen

Jest to kluczowa macierz stuzgca do ustawien globalnych limitéw udostepniania w ramach danej
kategorii czytelnikdw. W tej zaktadce ustawiane sg indywidualne limity dla kazdego Oddziatu
niezaleznie. Poniewaz jest to macierz majgca bezposrednie przetozenie na baze danych MySQL
ustawienia dokonujemy w dwdch etapach:

<+ ETAP | — ustawianie globalne dla oddziatu domyslnego — w ramach tego ustawienia w
kazdym parametryzowanym polu ustawiamy maksymalna wartos$¢ ktéra moze wystgpic
jakimkolwiek oddziale. Np. oddziat AP w Katowicach dla uzytkownika ,Pracownik Archiwum”
przyjmuje maksymalny czas wypozyczenia na 30 dni a Naczelna Dyrekcja AP w Warszawie
chce udostepniaé na 70 dni — to w ,,oddziale domysinym” dla tego parametru nalezy przyjaé
wartos¢ 70.

# ETAP Il — ustawienia limitéw dla konkretnego oddziatu. Np. dla Archiwum Parstwowe w
Katowicach, Oddziat w Cieszynie. W tym przypadku bedg to ustawienia dla konkretnej
lokalizacji w Cieszynie, a Katowice mogg miec zupetnie inne limity.

'+, Wskazéwka Pominigcie ustawie w jakimkolwiek oddziale spowoduje to, ze ten oddziat nie
- bedzie miat mozliwosci udostepniania publikacji z wykorzystaniem systemu.
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Ustawlenia domydinego oddzialu przyimugg maksymalng wartoscr jakie

tapic w jakimkalwiek Oddriale w ramach organizacii. Pominiecie

Istawien w iahunkolwiek oddiiale spowodue to. 2¢ 1en oddzial roe bedaie

Administratorzy systemu cryteinik Pracownicy Archiwum .
i | i vy || "ot | sty |

Album 55 /100 / 55 / L00

Kalatka [0 /1,00 030 /{100 200,200 |/ (100 300,300 |/ (100
Mapa 10,100 /100 200,10 LA0 / 200,10 |/i00

muoksymalnag wartodd kaldego wierses

Ostatnia kolumna [ *] Zawsie

100,300 |/ 10,0 / 200,200 |/ |100 300,300 |/ (100

Po ustawianeu oddnalu za

Ostatni wiersz [*] 2awsze maksymalina wartosé kaizdej kalumny

kabdyrn razem

wely Lapesal

ustawianic branie nawego

i Nie rapesanie

ade uprzednio

wprowadzonych danych

Rysunek 7 globalne okreslenie zasad wypozyczen

Parametryzacja limitdw pola na wypetnieniu tablicy, gdzie:

czytelnik
Wypozyczen / Kary e 10,5 —ilo$¢ dniu [10], iloé¢ pozycji wypozyczonych [5]

| e 1,0,0 —wartos¢ stata obowigzuje dla kazdego wypetnianego

105  |/|1,0,0
pola

Rysunek 8 sposob wypetnienia tablic

7. Zasady wypozyczen egzemplarza
Zautomatyzowanie zasad wypozyczend polega na wprowadzeniu réznych statuséw udostepniania
jakie mozemy przewidzie¢ w ramach catej organizacji biblioteki/bibliotek.

W zaktadce ,Zasady wypozyczen egz. ” ustawiamy parametry w bazie MySQL, ktére majg
bezposrednie odniesienie do zdefiniowanych wartosci autoryzowanych ,,STWYP”. Ustawione
parametry okresu wypozyczen majg bezposrednie odniesienie do wczesniej zdefiniowanych dni
roboczych w kalendarzu (rozdziat 4).

#+ Status — nazwa statusu;

4+ Godzin — okre$lenie ilo$ci godzin jako czas wypozyczenia. Jest ustawieniem opcjonalnym dla
kolejnego ustawienia ,,lub dni”

%+ Lub dnia — podanie daty zwrotu (np. 12-31 — okre$la, ze ksigzki powinny by¢ oddane na
koniec roku lub 02-28]06-30|09-30 tu zdefiniowano kilka dat dla uczelni w oparciu o
semestry i okres wakacji)
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4 Opfata — pole opcjonalne, jeéli bedg przewidziane optaty za wypozyczenie (jesli nie dotyczy
zostawiamy puste)
#+ Limity :

o Standardowe limity - kazdy rodzaj czytelnika ma zdefiniowany limit wypozyczen
(patrz rozdziat 6), ktére sg brane pod uwage podczas zliczania wszystkich rodzajéw
publikacji.

o lIgnoruj limity — dla danego rodzaju egzemplarza mozna poming¢ zdefiniowane limity,
wtedy taki rodzaj egzemplarza bedzie mozna wypozyczaé w ilosciach wiekszych niz
zdefiniowane limity (patrz rozdziat 6).

# Przedtuzenie w OPAC — opcja umozliwia samodzielne przedtuzanie okresu wypozyczenia
przez czytelnika poprzez swoje konto w katalogu OPAC

4+ Typ Kary — definiowane je$li jest przewidziana.

%+ Przeklikiwalne — Standardowo warto$¢ ustawiona na ,,NIE” statusy, ktére mozna ponownie
przeklika¢ w module GROMADZENIE (nie dotyczy AP)

4+ Blokada — wpisujac okre$lony oddziat, rodzaj egzemplarza mozna zawezi¢

FASADY WYPOTYLTHN FOTFMPLARZY

Wartoer sutaryranans opeUpNCa sgIeTplase: | STEYP [ Zaesex )
NTeT WyDGZYCTeN (e TOhocTe No Podetasee kabandarza)®
Friedulsnie
o Iub enia ” ORI Preeibkmsne Blokssa
wioroazme | 1° ks a Pee——— Ak Dlene neE
goan ™ ik
Zapvera 0 S0 Sowe (el 128 DATIWA NE
Foin e ihas L
rissserrsecay | Y ) Srana Sywe (nety TAK OABWA HE
aen e 1020
) 3238106~ 20109-30
Prowcre L 93-39196-20100-30 Racetwdaws lrty TAk DATTWA WE
wan 03k
R —— 1 0.2 Derctwdane ity TAK DATIIWA nE
oan ™ 109 |
Tmeraveeacs | © 0 Tarekr Sovve ety 18 DAETWA ne
wan = 103N
O3 otworu 4 0 [T L p—— TAk DADTTVA HE
Fan re 1038
Eaalll . )
M'ot:- ? q Igzansy bty NE GOOTTOVA nE
Bl -~

Rysunek 9 zasady wypozyczen egzemplarzy

Dodatkowo dla kazdego oddziatu mozna zdefiniowa¢ date zwrotu. Funkcja jest wykorzystywana w
sytuacji, gdy chcemy poinformowaé wszystkich czytelnikdw o koniecznosé zwrotu wypozyczonych
publikacji niezaleznie od okreséw zdefiniowanych w danym egzemplarzy.

8. Zablokowane egzemplarze

Funkcja umozliwia zablokowanie mozliwosci wypozyczania okreslonych inwentarzy przy
zdefiniowaniu ich zakresu. Np. jest to wykorzystywane w sytuacjach losowych (zalanie magazynu) i
chcemy wytgczyc jakis egzemplarz obiegu. Kolejnym przyktadem moze by¢ fakt przekazania depozytu
do innego oddziatu i na czas transportu blokujemy jakis zakres inwentarzy.
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9. Niedostepne opisy w OPAC

Funkcja umozliwia wytgczenie prezentacji pojedynczych opiséw w katalogu OPAC, czytelnik nie widzi

ich w katalogu, bibliotekarz natomiast ma petny dostep do opisu w module administracyjnym.

NIEDOSTEPNE OPISY BIBLIOGRAFICZNE W OPAC

Suies Tytut Data blokady Autor Usun
opisu :
6 Modlitwa za odjezdzajacych / 2011-04-02 21:52:55 Zatorski Wojciech x
8 Nora ; Clara S | Zajazd 2016-12-10 12:49:06 Zatorski Wojclech x
4457 Biobibliografiénij pokazéik / 2011-04-02 20:52:15 Zatorski Wojciech X
12345 Johann Wolfgang Goethe / 2011-04-02 20:49:21 Zatorskl Wojciech x
76767 Memoriale rerum gestarum In Polonia 1632-1656  2011-04-02 20:49:58 Zatorski Wojciech X
Numer: | znayaz

Wpisz numer opisu bibhograficznego, a nastepnee nacsSni) ENTER. Jedli nie znasz numeru skorzystaj z wyszukwarki 2a pomocy opc)i Znajdi

Rysunek 10 niedostepne opisy w OPAC

10. Autoryzowane wartosci

W systemie koha mamy mozliwos¢ zdefiniowania tabeli wartosci autoryzowanych, ktére maja

bezposrednie przetozenia na definiowanie w szablonie MARC21. Mozna definiowa¢ dowolng ilosé
kategorii oraz dowolng ilos¢ autoryzowanych wartosci w ramach kazdej kategorii.

Gdy okreslamy strukture podpdél MARC mozna powigzaé podpole do kategorii autryzowanych-

wartosci. Uzytkownik dodajac lub zmieniajgc opis, otrzymuje podpole nie edytowalne z pola
tekstowego lecz z listy rozwijanej dostepnych autoryzowanych wartosci. Eliminuje to btedy tekstowe i

tzw. Literéwki.

Przyktadowe wartosci autoryzowane:

-+ ¥

COUNTRY - dla zdefiniowania Panstwa
LANG — jezyka narodowego

LOCK — autoryzujemy oddziaty w ramach sieci bibliotek AP
SIGLUM — nadawane jest przez Biblioteke Narodowg — symbol ktory identyfikuje biblioteka w

ogolnopolskich systemach bibliotecznych np. . NUKAT

- #

SPNAB — sposoby nabycia/ pozyskania zbiorow
STWYP — zdefasonowane statusy wypozyczen
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11. Zarzadzanie rodzajami kartotek (w opracowaniu)

12. Szablony opis6w MARC21 (w opracowaniu)

13. Powiazania Koha-Marc DB (w opracowaniu)

14. Zakazane stowa

Zarzadzanie zakazanymi stowami — funkcja ma za zadanie przyspieszy¢ przeszukiwanie katalogu.
Umozliwia zdefiniowanie stéw, ktdre system ma pomija podczas przeszukiwania katalogu np. i, lub,
na, albo itp.) definiujgc pomijalne stowa nalezy uwaza¢ gdyz réznych jezykach mogg miec inne
znaczenie np. ODER w jezyku niemiecki moze oznaczaé ,lub” ale tez jest nazwa rzeki, Odra”.

Jest to funkcja obstugiwane przez dodatkowy skrypt ktéry po zdefiniowaniu nowego rezerwuaru stow
nalezy uruchomié.

2. (UWAGA: jesli zmienisz cokolwiek w tej tabeli, popro$ administratora aby uruchomit skrypt
- misc/rebuildnonmarc.pl)

15. Serwery Z39.50

239.50 — protokdt wyszukiwania i pobierania informacji z réznych baz danych, oddalonych od
komputera docelowego. Protokét ten jest zdefiniowany w standardzie ANSI/NISO Z39.50 oraz I1SO
23950. Wykorzystywany przez biblioteki na catym swiecie do wymiany danych bibliograficznych.

W zaleznosci od wewnetrznych regulaminéw biblioteki (czesto opisanych na stronie) nalezy uzyskaé
dane dostepowe protokotu Z39.50, ktdre w definiujemy wypetniajgc odpowiednie pola. Przyktad
wypetnienia pdl ilustruje rysunek ponizej:

[ Lokalizacja | Hostname | Port | Baza Danych | Userid | Hasto | Sprawdzony | Ranga | Sktadnia |
BIBLIOTEKA GEOWNA US 212:14,16.131 8100 dfs fds grEFEZR O 0 MARC21
BIBLIOTEKA NARODOWA 91.238.85.9 210 INNOPAC userid 0 0 MARC21
BIBLIOTEKA KONGRESU USA  Ix2.loc.gov 210 LCDB 1 2 MARC21

Rysunek 11 Zarzgdzanie serwerami Z39.50

16. Ustawienia systemowe (w opracowaniu)

17. Prawa dostepu

W ramach zabezpieczenia systemu dostep do czeSci administracyjnej zostat ograniczony do podania
zewnetrznych adreséw IT dla komputeréw pracownikow biblioteki. Wpisujac/ definiujgc adres IP
mozna podad adres konkretnego komputera np. 83.142.138.123 lub zakres adresacji pomijajac
ostatni blok (83.142.138 — wycieto 123) wtedy cata podsie¢ bedzie miata dostep do systemu.
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110.0.1 Biblioteka 00:00:00 00:00:00 2007-02-1510:02:57 Usun
170.8.0 VPN 2007-02-16 19:17:33 Usun
11014.16. BG US 2008-06-02 21:18:38 Usun
157.22 170.165 Archiwa 00:00:00 00:00:00 2017-10-25 08:55:52 Usun
79.188.16.227 Archiwum Panstwowe w 00:00:00 00:00:00 2017-10-25 13:26:47 Usun
170.165 .157.22 APSZ 00:00:00 00:00:00 2017-10-25 13:41:30 Usun

Rysunek 12 Zdefiniowane prawa dostepu po adresach IP

18. Menu Gléwne

Administrator systemu moze indywidualnie spersonalizowac¢ widok systemu dla kazdego oddziatu i
uzytkownika. Jest to zaimplementowane poprzez stworzenie interaktywnej mapy systemu gdzie
zaznaczajgc odpowiednie checkboksy decydujemy z ktére funkcje sg widoczne dla okreslonego
uzytkowania systemu.

y MENU GLOWNE

_"2‘ Katalog %) Caytelnicy 1 wartodc wrarcowe M Raporty g!. tawienia
5] Wysauka) | :’ Szuia) 4 Tezaurus eraz xHw | & Caytednik | "f‘_ Oddziaty bibliotek
=] Oode; opis | gowaj Cayteinika M Coytainicy bez _@iﬂl{g‘nww_ﬂ_egu_;
[ historia kszio | *7) Doda) crganizacie nypotychen [ 1nwentars - licznik |
5] ) paio wirtualne | &2 rﬂ Czytelnicy Zapesy | |4 xatardare
Y—] Egzemplarz= do =0 Rezarwacis ,[:_1.’;‘,"!‘1'3,@!‘5,@‘,‘¥] (i o
odbioru ‘ & 25 Preeterminomone | %] Najyczesoe] &4 5 sategone coytelmkow |
& egzemplarze na | WYPOIYCTSIacY b zazagy wypozyczes |
mejsco & Anulowanie aplat 4 Ruch czyeeiniczy u..:J B2 Zosady wypsiveash |
pubbiczne - |
2 podaj akcesyy cartm | B Skasewan Caytainicy | £ zaioiomens
1% Wypozyczems GUS egzemplarze |
publiczne b Meccatgone cosy w |
%] Wypozyczena | oPac ]

Rysunek 13 Widok personalizowanego ustawiania menu gtdwnego

Ustawienia Menu Gtéwnego poprzedzone sg wyborem z

Akcia: | [Menu domysine]

[Menu domysine]

rozwijalnej listy czy zostanie dokonana zmiana dla catego
oddziatu, czy indywidualnie dla okreslonego pracownika.

[Zmiana dla oddziatu]

[Zmiana dla pracownika)]

Rysunek 14 rozwijalna lista wyboru ustawien

«'». Wskazéwka. Brak zaznaczenia chociaz jednej opcji powoduje uzycie menu domysinego.
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19. Powiadomienia mailowe
Dla kazdego oddziatu indywidualnie mozna zdefiniowac rodzaj i tres¢ powiadomien mailowych
zwigzanych z réznym typem akcji przy wypozyczeniu publikacji

Rodzaje wysytanych maili do czytelnika:

Rezerwacja/Zamoéwienie
Anulowanie Rezerwacja/Zamowienie
Potwierdzenie Rezerwacja/Zaméwienie

Przypomnienie o zwrocie ( 3 dni przed)
3
Przypomnienie o zalegtych (po dniach)

Koszyk — przechowuje efekty przeszukiwania katalogu

- = = Ff &

W zaktadce Parametry powiadomien przygotowano templatki html — owe ktdre nalezy wypetnié
trescig indywidualna dla kazdego oddziatu.

e Wskazéwka Pominiecie ustawienn w jakimkolwiek oddziale spowoduje to, ze ten oddziat nie
- bedzie miat mozliwosci wysytania powiadomien z wykorzystaniem systemu.

Dodatkowo mozna podaé wczesniej zdefiniowany w systemie zdefiniowac¢ indywidualny e-mail z
jakiego majg sie wysyta¢ powiadomienia dla danego oddziatu.

Przyktad templatki dla rezerwacji zamowienia pokazuje rysunek ponizej:

REZERWACJA/ZAMOWIENIE
<5UBJECT>Rezerwacja/Zamowienie ksiazki <!-—- THPL_VAR HNAME="barcode" ——><END_SUBJECT>

<BODY>

Twoja//e rezerwacja/zamdwienie:

¥Kod kreskowy: <!-- TMPL VAR MNAME="barcode" -->

Tytui: <!-- TMPL VAR NAME="title" -->

Oddziat: <!-- TMPL_ VAR NAME="branch" -->

<!-- TMPL_IF EXPR="status eq 1" -->

Dostgpna od : <!-- TMPL VAR MNAME="datedues" -->

<!-— fTMPL IF —->

Status zamdwienia: <!-- TMPL IF EXPR="status eq 0" -->Rezerwacja anulowana<!-- ITHPL_IF --><!-- TMPL_IF
EXPR="=tatus eg 1" --»Ksigzka zarezerwowana<!-- fTHPL_IF --><!-- TMPL IF EXPR="=tatus eg 2" -->Ksigika
zambéwiona<!-- /TMPL IF -->

Aplikacja na Twdj telefon: https://play.google.com/store/apps/details?id=koha.kchaghl=pl
Prosz¢ czekad¢ na potwierdzenie.

<END BODY>

Rysunek 15 Templatka HTML
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20. Dokumenty dla czytelnika
Kazda biblioteka opracowujgc regulamin udostepniania zbioréw przygotowuje obligatoryjng
dokumentacje, wymaga podpisania przez czytelnika okreslonych dokumentéw.

Tres¢ dokumentéw takich jak karta zapisu, Upomnienie , Karta Obiegowa mozna zdefiniowaé w
zaktadce pt. ,,dokumenty dla czytelnika”. Tresci przygotowanych dokumentéw w formie .pdf beda
dostepne pod odpowiednimi przyciskami na koncie czytelnika.

Tresci dokumentéw mozna ustawic indywidualnie dla kazdego oddziatu [wybieranego z listy]. Jesli
ustawiony bedzie oddziat domysiny - tekst bedzie generowany zgodnie z oddziatem do jakiego nalezy
generujgcy dokument pracownik.

21. Chmurki w OPAC

,Chmurka w OPAC” jest przestaniem dodatkowych informac;ji czytelnikowi w katalogu OPAC, na
temat np. lokalizacji oddziatu w ktérym znajduje sie publikacja, podania telefonu do biblioteki,
okreslonych godzin otwarcia biblioteki, itp. Jest dopowiedzeniem wyswietlajgcym sie po najechaniu
kursora myszki na wyswietlong w tabeli konkretng publikacje.

Egzemplarz s
miejsce 3 status < data zwrotus ostatnia akcja w systemies kod kreskowy$ akcjes
Archiwurn Panstwowe w Katowdcach (Kat. 9330) i el 41 A1 | OO460
Syp.9330 11 :

Archimum Parstwowe w Katowicach

ul. Jazefowska 104 40-145 Katowicn
tel. (32) 208-76-01

Rysunek 16 Przyktadowa chmurka w OPAC

)

Po najechaniu kursora myszki na ,,akcje” mozna zdefiniowaé¢ dodatkowe informacje w ,,chmurce”
dotyczace statusu wypozyczenia np. o braku mozliwosci rezerwowania pozycji.

-
v

ostatnia akcja w systemie$ kod kreskowys  akcjes

PEIRlN Nie mozna rezerwowac tej pozycjil

Rysunek 17 Informacja dot. statusu wypozyczenia

Chmurki w OPAC definiujemy dla Oddziatu lub dla statusu udostepniania.
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CHMURKI W OPAC

Oddzial | APKAT. Archawum Paristwows w Katowicadh < Status i(wbwn z histy) vi- _

CHMURKA DLA ODDZIALUY

Archivum Pafiztwowe v Katowvicach.

ul. Jézefowaka 104
490-143% Xatawice

cel. |32) 208-78-01

Rysunek 18 Sposob definiowania chmurki dla OPAC
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